
คู่มือ 
การบริหารจัดการผู้ใช้งานของ 
ระบบติดตามและประเมินผลแห่งชาติ 
eMENSCR 

ส ำนักงำนสภำพัฒนำกำรเศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ 



Username ส าหรับการบริหารจัดการ 
ผู้ใช้งานระบบฯ (Admin) ใช้ท าอะไรได้บ้าง ? 

? 

    ผู้น าเข้าข้อมูล  
1) แก้ไขข้อมูลทั่วไป เช่น ชื่อกอง 
2) ตั้งรหัสผ่านใหม่ 
3) การปรับเปลี่ยนเส้นทางการอนุมัติข้อมูล 
ตามสายบังคับบัญชา (M7) 

Username ส ำหรับกำรบริหำรจัดกำรผู้ใช้งำนระบบฯ (Admin)  
ใช้ส ำหรับกำรปรับเปลี่ยนข้อมูลทั่วไปของผู้ใช้งำนระบบฯ ภำยในหน่วยงำนของท่ำน ใน 2 กลุ่ม ได้แก่  
1) บัญชีผู้ใช้ของ ผู้น าเข้าข้อมูล  (หน่วยงำนระดับกองที่ท ำหน้ำที่น ำเข้ำข้อมูลโครงกำร (M1-M5) 
และรำยงำนควำมคืบหน้ำของโครงกำร (M6)) 
2) บัญชีผู้ใช้ของ ผู้อนุมัติความถูกต้องของข้อมูล  (ผู้บริหำรของหน่วยงำนที่ท ำหน้ำที่ยืนยัน 
ควำมถูกต้องของข้อมูลที่ในเข้ำในระบบฯ) 

     ผู้อนุมัตคิวามถูกต้องของข้อมูล 
1) แก้ไขข้อมูลทั่วไป เช่น เปลี่ยนชื่อผู้บริหาร 
2) ตั้งรหัสผ่านใหม่ 

1 2 

Username ส ำหรับกำรบริหำรจัดกำรผู้ใช้งำนระบบฯ (Admin) สำมำรถใช้เพื่อด ำเนินกำรกับผู้ใช้งำนระบบฯ แต่ละกลุ่ม ได้ดังนี้ 

ทั้งนี้ ในส่วนของกำรสร้ำงบัญชีผู้ใช้ใหม่ (ทั้งผู้น ำเข้ำข้อมูล และ ผู้อนุมัติควำมถูกต้องของข้อมูล) ท่ำนยังไม่สำมำรถสร้ำงได้เอง หำกต้องกำรด ำเนินกำร 
ในส่วนดังกล่ำว โปรดกรอกข้อมูลตำม แบบฟอร์มกำรขอ Username ส ำหรับผู้ใช้รำยใหม่ และส่งมำท่ี emenscr@nesdc.go.th 

http://nscr.nesdb.go.th/%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%9A%E0%B8%9A-emenscr/
http://nscr.nesdb.go.th/%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%9A%E0%B8%9A-emenscr/
http://nscr.nesdb.go.th/%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%9A%E0%B8%9A-emenscr/
http://nscr.nesdb.go.th/%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%9A%E0%B8%9A-emenscr/
http://nscr.nesdb.go.th/%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%9A%E0%B8%9A-emenscr/


https://emenscr.nesdc.go.th/admin/searchuser.html 

ตามที่ สศช. ได้มีหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ นร 1112/ ว6325 เรื่อง การบริหารจัดการผู้ใช้งานของระบบติดตาม 
และประเมินผลแห่งชาติ eMENSCR นั้น ส านักงานขอแจ้งว่าหน่วยงานสามารถใช้ Username Password  
ที่ได้แจ้งไปกับหนังสือฉบับดังกล่าว Login เพื่อเข้าใช้งานระบบบริหารจัดการข้อมูลผู้ใช้ได้ตาม link ด้านล่าง 

https://emenscr.nesdc.go.th/admin/searchuser.html


1 2 เมื่อหน่วยงาน login เข้าระบบมาแล้วจะพบหน้าระบบดังภาพ 
ส่วนที่ 1. หน่วยงานกรอก username ที่ต้องการแก้ไข
ข้อมูล ส่วนที่ 2.เป็นการเลือกบทบาของ username ที่
ต้องการแก้ไข  

3 

3. เมื่อกรอก username ที่ต้องการแก้ไขข้อมูล และกดปุ่ม ค้นหา แล้ว ระบบจะ
แสดงข้อมูลของผู้ใช้งาน ขึ้นมา จากนั้น คลิกที่ปุ่ม        เพื่อเลือกฟังชันก์การใช้งาน 

ส่วนที่ 1 การค้นหาผู้ใช้งาน 



คลิกที่      เปลี่ยนรหัสผ่าน  

1 

2 

กรอก รหัสผ่านใหม่ และ ยืนยันรหัสผ่านอีกครั้ง 
จากนั้นคลิกที่ ปุ่มเปลี่ยนรหัสผ่าน 

3 

ส่วนที่ 2 การตั้งรหัสผ่านใหม่ 



1 

หน่วยงานสามารถแก้ไขข้อมูลได้
ดังนี้ 
1. ชื่อหน่วยงานระดับกรม 
   หรือเทียบเท่า 
2. ชื่อหน่วยงานระดับกอง 
   หรือเทียบเท่า 
3. รหัสสารบรรณ 

คลิกที่       แก้ไขข้อมูลผู้ใช้ 

2 

คลิกที่ แก้ไขผู้ใช้งาน 

3 

ส่วนที่ 3 การแก้ไขข้อมูลผู้ใช้ (ผู้น าเข้าข้อมูล) 



คลิกที่    แก้ไขข้อมูลผู้ใช้ 

2 

คลิกที่ แก้ไขผู้ใช้งาน 

หน่วยงานสามารถแก้ไขข้อมูลได้ดังนี้ 
1. ชื่อหน่วยงานระดับกรม 
   หรือเทียบเท่า 
2. ชื่อผู้บังคับบัญชา 
3. ต าแหน่ง 

3 

ส่วนที่ 3 การแก้ไขข้อมูลผู้ใช้ (ผู้อนุมัติความถูกต้องของข้อมูล) 

1 



1 

 1 เลือกชื่อผู้ใช้งานที่ต้องการแก้ไขสายบังคับบัญชากอง 

เมื่อเลือกชื่อผู้ใช้ท่ีต้องการแก้ไขสายบังคับ
บัญชาเสร็จเรียบร้อยแล้วให้กด  + แก้ไขข้อมูล 

ข้อมูลสายบังคับบัญชาเดิม 

กรณียังไม่มีข้อมูลสายบังคับบัญชา (m7) 
ระบบจะแสดง ปุ่ม  เพิ่มข้อมูล  ขึ้นมา 

ส่วนที่ 4 การปรับเปลีย่นเส้นทางการอนุมัติข้อมูลตามสายบังคับบัญชา (M7) 



ส่วนที่ 4 การปรับเปลีย่นเส้นทางการอนุมัติข้อมูลตามสายบังคับบัญชา (M7) 

หลักจากที่คลิกปุ่ม + แก้ไขข้อมูล 
ระบบจะแสดง ส่วนของการเลือก
ประเภทหน่วยงาน workflow 1 ถึง 
workflow 6 กับ  
ส่วนของการก าหนดโครงสร้างของ
หน่วยงาน 

ประเภทของหน่วยงาน 

เปิด 

ปิด 

สามารถกดเพ่ือเปิดหรือปิด
การกรอกข้อมูลในส่วนของ

ต าแหน่งสายการบังคับบัญชา
ที่ไม่มีข้อมูลได้ 

ตัวอย่าง 

ใส่ต าแหน่งหรือ keyword เพ่ือค้นหาผู้บังคับบัญชา 
ระบบจะท าการกรองข้อมูลขึ้นมา จากนั้นกดบันทึก 



ส่วนที่ 4 การปรับเปลีย่นเส้นทางการอนุมัติข้อมูลตามสายบังคับบัญชา (M7) 
หน้าแสดงรายละเอียดก่อนการแก้ไขสายบังคับบัญชา 

แสดงข้อมูลสายการบังคับบัญชาเดิม-ใหม่ 

*ถ้าไม่มีโครงการที่รออนุมัติก็จะไม่แสดงตารางนี้ขึ้นมา 

ในกรณีที่มีโครงการที่อยู่ระหว่างการ
รออนุมัติ เมื่อมีการปรับแก้ไขเส้นทาง
การอนุมัติใหม่ จะต้องมีการตีกลับ
โครงการ เพ่ือให้ ผู้กรอกข้อมูล  
ส่งข้อมูลกลับมาอีกคร้ังเพ่ือให้ผ่าน
การอนุมัติตามเส้นทางใหม่ที่ได้แก้ไข 

หลักจากที่กรอกข้อมูลและกดบันทึกเสร็จเรียบร้อยแล้ว  
ระบบจะน ามาสู่หน้าแสดงรายละเอียดก่อนการแก้ไขสายบังคับบัญชา 



ส่วนที่ 4 การปรับเปลีย่นเส้นทางการอนุมัติข้อมูลตามสายบังคับบัญชา (M7) 
หน้ากรอกสาเหตุในการส่งโครงการกลับ 

หน้าแสดงประวัติโครงการ 

เมื่อกดยืนยัน ระบบจะท าการเปลี่ยนสายบังคับบัญชา 
และ ส่งโครงการที่รออนุมัติกลับจากสายบังคับบัญชา
เดิม  

ระบบจะแสดงข้อความที่จะไปแสดงที่ประวัติโครงการ
อัตโนมัติ ทั้งนี้ ผู้ดูแลระบบสามารถแก้ไขข้อความได้เอง 

หลังจากกดยืนยันระบบจะแสดงข้อมูล 
ในประวัติโครงการ 



ส ำนักงำนสภำพัฒนำกำรเศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ 

emenscr.nesdc.go.th 
 
www.nesdb.go.th 
 
@NSCR 


